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Schullehrplan IKA 

Kauffrau/Kaufmann E-Profil EFZ 

 
 
 
 
Grundlagen 

• Verordnung des SBFI über die berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann mit eidgenössischem 
Fähigkeitszeugnis vom 26. September 2011 (Stand am 1. Mai 2017) 

• Bildungsplan des SKKAB Kauffrau / Kaufmann EFZ vom 21. November 2014 für die schulisch 
organisierte Grundbildung (Stand am 1. Juni 2018) 

• Leistungszielkatalog Information, Kommunikation, Administration – IKA (E-Profil) vom 26. September 
2011 (Stand am 1. Januar 2017) 
 

 

 
Lehrmittel 
 

 

• Edulino für Tabellenkalkulation, Textverarbeitung, Präsentation, Administration, Informatikgrundlagen, 
Papier und digital, Verlag edulino GmbH, 6012 Obernau 
Autor: Franziska Nüssli, ISBN 978-3-906244-20-4 

• IKT-Grundlagen 
Autor: Franziska Nüssli, ISBN 978-3-906244-20-4 

• Wings für Wirtschaftssprache 
Autoren: Lalita Wild, Esther Wyss, Wings Lernmedien 

• Modul 1,2,4,5,6: Semester 1–4 
Modul 3 Semester 3–4 

 
 

 

Erstellt von: Elvira Castelberg am 19.12.2020 
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Klasse Semester Thema/Stoff Material/ Material Lektionen 

K1E 1 • Textverarbeitung Grundlagen (Teil 1) 
• Tabellenkalkulation Grundlagen (Teil 1) 

• Präsentation Grundlagen (Teil 1) 
• Administration (Teil 1) 

• Informatikgrundlagen (Teil 1) 

• Überfachlicht Kompetenz 
• Projekt Lehrabschlussfeier 

Modul 5 
Modul 6 
Modul 4 
Modul 2 
Modul 1 
in Projektarbeit 

20 
20 
10 
05 
05 
20 
20 

   100 

2 • Textverarbeitung Teil 2 
• Tabellenkalkulation Teil 2 

• Präsentation Teil 2 
• Administration 

• Informatikgrundlagen 
• Überfachliche Kompetenz 

• Projekt Lehrabschlussfeier 

Modul 5 
Modul 6 
Modul 4 
Modul 2 
Modul 1 
in Projektarbeit 

20 
20 
10 
05 
05 
20 
20 

 
    100 
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Klasse Semester Thema/Stoff Material/ Material Lektionen 

K2E 3 • Textverarbeitung fortgeschritten 
• Tabellenkalkulation fortgeschritten 

• Präsentation fortgeschritten 
• Administration Teil 2 

• Informatikgrundlagen Teil 2 

• Wirtschaftssprache 
• ECDL-Diplom 

Modul 5 
Modul 6 
Modul 4 
Modul 2 
Modul 1 
Modul 3 

10 
10 
10 
05 
05 
20 
20 

   80 

4 • Textverarbeitung 
• Tabellenkalkulation 

• Präsentation 
• Administration 

• Informatikgrundlagen 
• Wirtschaftssprache 
• ECDL-Diplom 

Modul 5 
Modul 6 
Modul 4 
Modul 2 
Modul 1 
Modul 3 

10 
10 
10 
05 
05 
20 
20 

    80 
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